INFORME MENSUAL DE ACTIMIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de fas Culturas
Ministerio de Culbura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de adtividades slendo el sigulente:

Notmbre completo del Contratista: _Doris lvonne Menéndez Lémus cul: 1731 14342 0101 '
Nimero de contrato: DGDCFC-029-260-2021 Acuerdo Ministerial:  574-2021

Setviclos (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 32424108

Ntimero de Factura: 2684374336 Serle; AzoCs0iD

Honorarios Mensuales: Q.5,600.00 Periodo del Informe: Noviembre 2,021

Monte Total del Contrato 0.32500.00 Plazo del Contrato:  16/06/2021 al 31/12/2021

Unidad Administrativa donde’presta -
los serviclos: Direcclén de Participacidn Cludadana .

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus servicios téenlcos para la Direccién de Participacion
Cludadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedlcacldn v diligencia y con arreglo « los prescripclones de
sts conocimlentos téenlcos, en la prestacién de Serviclos técnicos que se descrlben a continuacién,
sln ser estas limitativas, sino enunciativas, (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desatrollo Ordenade de Actividades:

d) Apoyé en la redaccién de oficios, conocimientes, formularios de requlsicién de materlales, suministros v serviclos y otros.
b) Apoyé en el archivo de correspondencia enviada y rectbida de Centro de Castos; Identiflcacidn de los Serviclos: Servicios Técnicos.
¢)  Apoyé en la entrega de correspondencia a las diferentes unidades de la Direcclén General en el temet de Centro de Costos
d) Apoyéy asistlr @ reunfones programadas en el tema de Centro de Costos.
¢) Apoyé en la elaboracién, actuglizacidn y consolidacidn de la calendarizacidn de adividades mensuales de la Direccién de
f)  Apoyé en el escaneo y fotocapiado de documentos requerldos.
g) Apoyé en los diferentes procesos del Centro de Costos de la Direcclén de Porticipaclén Cludadana,

Apoyé en la recopllacién de documentacitn emitidas par las Casas de Desarrollo Cultural para su consolidacion y trdmites
h) correspondientes.
)  Apoyé con los procesos de liquidacién de los servicios de manternlento de jas Casas de Desarrollo Cultural
D Brinde asistencia técnica territorlal a las Casas de Desarrollo Cultural
k) Apoyé en el control de ejecucitn presupuestaria de la Dlrecclén de Participacién Cludadana,

I}  Realice otras actividadés que le sean asignacdas por lat Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
m)  Atendf las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga” El MINISTERIO", o sus autoridades superfores.

Doris lvonne Menéndez Lémus Licda. Astrid Mariana Teleguario Cap
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Licda. Astrid Maplana Telegikario Cap
Directora de Patticipacién Cludddais: .-
Direccidn General te Desarollo Cullyral y
Fortzlecimiento de las Culluras -
MINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTES .
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